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Espace d'administration

Se connecter a I'espace d’administration

* Se rendre sur I'url https://academiecharlesdullin.fr/wp-admin/

® Sur cette page de connexion, renseigner login et mot de passe

lors de la connexion a un espace d’administration, toujours vérifié que la connexion est

sécurisée (https dans I'url, icbne cadenas sur la barre de navigation)

Tableau de bord et menu principal

Le tableau de bord présente les derniere activités du site

® Sur la gauche, le menu principal permet d’accéder aux différents contenus du site, ainsi

gu’aux différents réglages et options

®* Le menu supérieur permet notamment d’accéder au site (c6té gauche), et sur la droite

d’accéder a son profil utilisateur

® Selon les droits accordés a I'utilisateur connectés, les possibilités d’accés et les informations

affichées peuvent différer


https://saniris.fr/admin

Etat de sante du site v+ eroullon rapide ANV s

Changer son mot de passe et ses
Informations d’utilisateur

® Cliquer sur son nom d’utilisateur a droite sur le menu supérieur
® On arrive sur la page de profil
®* Descendre jusqu’a la section ‘Gestion de compte’

Cliquer sur ‘générer un mot de passe’, un mot de passe aléatoire est affiché, il est possible

de le modifier, attention si I’'on choisit un mot de passe faible il faudra cliquer sur confirmer

®* Cliquer sur ‘mettre a jour le profil’ pour enregistrer le mot de passe


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/8ei1ktzBDRCZBFKo-image-1650458895634.png

Gestion des Médias

Importer/partager un média dans la
bibliotheque de médias du site

®* Dans cette section, vous pouvez importer ou exporter/partager le lien d'un média (image ou

autre) stocké sur le site

= Médiatheque | aouter

/THEATREN =
> e al

®* Pour ajouter un média il faudra clicker sur "ajouter"

\?ﬂ @ Académie Charles Dullin < 3 <= Créer I Francais @

@ Tableau de bord Médlathéque ‘ Ajouter ‘ K?

03 Meédias _
‘ Tous les médias v ‘ ‘ Toutes les dates v ‘ ‘ Sélection groupée

Médiathéque

Ajouter

®* Vous pourrez par la suite voir les details du fichier importé ou existant dans la bibliothéque


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/Ny0SnJWhMM4ngt63-media-dullin.png
https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/2EfD2H9xqRXLncGt-dullin-medias2.png

en cliqguant dessus. Par ailleurs, il vous est possible de créer une url du fichier dans le cas ou

vous voudriez partager un fichier facilement depuis le site (par exemple un mode d'emploi

pour les apprenants ou autre).

Détails du fichier joint

LeGrand —T

Théatre

de Loire—Atlantique

Mandifiar limana

Téléversé le : 1 mars 2022
Téléversé par : admin-charlesdullin
Téléversé vers : Participez aux répétitions de 37 Cielskaia

Nom du fichier : logos_1841_nantes-le-grand-t,jpg
Type du fichier : image/jpeg

Taille du fichier : 14 Ko

Dimensions : 600 pixels par 600

Texte alternatif ‘ |

Apprendre a décrire le but de 'image. Laissez
vide si I'image est purement décorative.

Titre ‘ logos_1841_nantes-le-grand-t |

Légende

Description

Aller a I'adresse web Copier

URL du fichier : [ grand-t.jpg

‘ Copier I'URL dans le presse-papiers ‘

Voir la page du fichier joint | Indiquer plus de détails |
Supprimer définitivement


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/XbZcEGdIZ43SdkdB-dullin-medias-3.png

Formations

Edition des formations

® Cette section vous permet d'éditer les différentes formations (les moocs) ainsi que leurs

contenus

‘\?;‘ A Académie CharlesDullin <> 3 == Créer Voirlesarticles I Francais @ Bonjour, admin-charlesdullin .

@ Tableau de bord

03 Medias

= Formations

Toutes les formations

Ajouter

Option de formations

Type de formations

g Formules
Témoignages

O Articles de presse

Stages
Pages
WP Mail Log
Inscriptions
Flamingo
Contact
Ivory Search

\J User Registration

Apparence

¢ Extensions (2
Comptes
Outils
Réglages

B ACF

[S] Paiements via

Formations | Ajouter |

Tous (11) | Publié (11)

Anglais (2) | Francais (9) | Toutes les langues (11)

Actions groupées v H Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v H Filtrer ‘
) Titre =5 Option de formations
() Théatres en Afrique + Nouveauté, Offert

francophone subsaharienne —
penser et vivre autrement
Modifier | Modification rapide
Corbeille | Voir

() LA CREATION LUMIERE : UN + Nouveauté
METIER

() CONCEVOIRET DIRIGER UN + =
SPECTACLE

() ECRIRE LE THEATRE + —
ANTIGUIDE A LECRITURE
THEATRALE

(] METTRE EN SCENE EST UN + —
METIER

() LIRE LE THEATRE + _

() LESPACE SCENIQUE

() LADIRECTION D'ACTEUR + —

Options de I'écran ¥

H Rechercher des articles

Type de formations

Masterclasse

Masterclasse

Mooc

Masterclasse

Mooc

Mooc

Mooc

Mooc

9 éléments

Date

Publié
03/02/2022 a 9h42

Publié
03/02/2022 a 9h39

Publié
03/02/2022 & 9h00

Publié
01/02/2022 a 22h33

Publié
01/02/2022 a 22h18

Publié
01/02/2022 a 21h50

Publié
25/01/2022 a 10h41

Publié

®* quand vous cliquez sur un des moocs, vous avez la possibilité d'éditer ce moocs

directement, modifications qui seront traduites sur la présentation des formations sur le site.

* Les modifications se font a partir des différents blocs mis a disposition correspondant aux
différentes caractéristiques de la formation (en téte, infos, plan de formation, auteurs ainsi

que les details de la formule pro).


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/Sqk4S2X6B0NFfGsW-formationsdullin.png

R EL Il  Modifier la formation | aiouter

) O LA CREATION LUMIERE : UN METIER

& Formations

Permalien : arlesdullin f/for A I Modifier

Plan de formation  Auteurs de la formation | Formule pro

Visuel | Texte

=z ==xBEB
)
Les plus FORMULE PRO
B WP Mail Log
I inscriptions
=l Flamingo
listing formule pro
média || B Add Regisration Form o
«===¢==E[HB
e )
+ les PDF du MOOC
o un é par un de la mise en scéne

+ 6 exercices d'application

« 1exercice de synthése suivi et évalué par votre tuteur

« un certificat de réussite

« des propositions de stages dans nos théitres partenaires

® A partir de la il suffit juste de changer les données des formations (par exemple nombre
d'heures ou le plan de formation mais aussi les objectifs de fin de mooc ou les différents
titres et sous titres de la formation) puis de mettre a jour la page afin que la formation soit

modifiée directement sur le site.

Option de formations et identifiants Mooc

* Remarque: les infos de la formule pro sont masqués pour les masterclasses.
®* A partir des options, vous pouvez déterminer les types de formation (par exemple mooc ou
masterclasse, nouveauté ou offert). Ce qui catégorisera les éléments et déterminera les

petits bandeaux "nouveauté" ou "offert" sur les formations du site.


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/K648HXfMP4mRW16j-dullinformation3.png

Option de formations AV a

Tous les Option de formations  Plus
utilisés

E’l Nouveauté

() offert

+ Ajouter un nouveau Option de
formation

Type de formations AV a
Tous les Type de formations  Plus utilises

|v/] Masterclasse

[ ] Mooc

+ Ajouter un nouveau Type de formation

® Les identifiants mooc vous serviront a rattacher les identifiants pour la facture.


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/CtNeosGxIeX2i13p-optionforma.png

PUCHILIITNILD IVIVUL

code1

‘ 706 302

code2

‘ 2

code Monde 1

code Monde 2

identifiant Mooc IT en formule passionné

‘ course-v1:EcoleCharlesDullin+MC-003 ‘

identifiant Mooc IT en formule pro

passionné ou en formule pro) représente I'url du cours

1e pas modifier sans étre certain de ce que vous faites.

Image mise en avant

® C'est dans cette section que vous pourrez choisir une image depuis la bibliothéque média,

modifier ou importer une nouvelle image qui sera lI'image de référence de la formation


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/Xk6YTSwzKXnoLmgM-moocit.png

Image mise en avant AV A

Cliquez sur I'image pour la modifier ou la
mettre a jour.

Supprimer 'image mise en avant

Langue des formations

Vous pouvez basculer en anglais pour voir les formation disponibles pour les anglophones en

cliquant sur le drapeau dans le menu d'en téte de la section admin

ks Dullin - € 3 <= Créer Voir lesarticles % Anglais @

Bonjour, admin-charlesdullin 3

Options de I'écran ¥
Formations | ajouter | %

Tous (11) | Publié (11)

Anglais (2) | Frangais (9) | Toutes les langues (11) H Rechercher des articles

Actions groupées v ‘ | Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v ‘ ‘ Filtrer ‘ 2 éléments
() Titre 1l Option de formations Type de formations Date
() Reading Drama o+ — Mooc Publié

22/02/2022 a 12h39

(7] Directing actors + — Mooc Publié

22/02/2022 a 12h35

() Titre 1 Option de formations Type de formations Date



https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/88aSmhMwtECSbpkT-dullinimageavant.png
https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/KjMqOVW1UKr2MMQ3-anglaisdullin.png

Formules

Edition des formules

®* Comme pour les formations, vous pouvez éditer les différentes blocs des formules (titres,

sous titres, infos)

. Formules | Actions groupées v H Appliquer | ‘ Toutes les dates v H Filtrer ‘ 5 éléments

Toutes les formules O Titre B Date

Az () FORMULE MASTERCLASS - Théatres en aftique francophone + Publié

20/02/2022 a 13h13

€€ Témoignages

{,_- Articles de presse (] FORMULE PRO AVEC MENTORAT -+ Publié
Medifier | Modification rapide | Corbeille 25/01/2022 a 15h08

W Stages

I:\ FORMULE PRO AVEC TUTORAT + Publié
I pages 25/01/2022 a 15h04
- bl () FORMULE MASTERCLASSE + Publié
B inscriptions 25/01/2022 3 15h03
E Flamingo (] FORMULE PASSIONNEE -+ Publié
= 25/01/2022 a 15h02
B4 Contact
Q, Ivory Search (0 Titre == Date
WJ User Registration Actions groupées v ‘ ‘ Appliquer | 5 éléments

Modifier la formule

FORMULE PRO AVEC MENTORAT

Formules VvV oA

Encart Titre Encart Informations Réglages inscriptions

Titre

| FORMULE PRO <br>AVEC MENTORAT |

Sous-titre

‘ Approfondir et étre accompagné dans vos projets ‘



https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/GKMoriLwZqBPNAxK-formules.png
https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/YIlzXZAr6AUgePi5-formulesregl.png

Réglages inscription

vous pouvez définir les différents parameétres liés aux inscriptions dans les réglages

inscriptions (informations qui seront générées dans I'espace d'inscription du site).

Formules A

Encart Titre Encart Informations Réglages inscriptions

Coit

450 euros

® les différents paramétres dans I'ordre sont:

- le prix

- prise en charge (ce qui déterminera la possibilité d'activer ou non ce choix au moment de
I'inscription)

- formulaire de prise en charge a dispo des clients si besoin que vous pourrez importer
directement a partir du bloc

- codes promo (descriptifs et pourcentage) - un code par formule

- lien d'inscription

- choix de I'affichage de la formule mise en avant sur la page des formules

- choix de I'affichage de la formule sur la page d'inscription

- titre sur la page d'inscription qui se retrouvera dans le menu déroulant dans |'espace

d'inscription

inscription des clients automatiqguement sur mooc it

inscription des clients automatiquement aux formules pro

choix des moocs inclus auxquels on a acces depuis cette formule

- formule payante ou non

- possibilité a I'utilisateur de faire un choix de moocs (qui se retrouvera sous la forme de
moocs a cocher dans le panier au moment de l'inscription)

- mail de confirmation (en téte-recap-contenu)+mail en copie si nécessaire


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/5GbauJb7zKUhc7Fj-reglagesformules.png

Témoignages

Nos éleves témoignent

vous pouvez éditer les témoignages des éléves qui apparaitront sur le page nos éleves

témoignent (ajouter, éditer ou retirer des témoignages)

@ Tableau de bord
Q7 Médias

== Formations

. Formules

€ Témoignages

Tous les Témoignages

Ajouter

€ Articles de presse

W Stages
Pages
WP Mail Log
Inscriptions
Flamingo
Contact

Ivory Search

Témoignages | Ajouter |

Tous (5) | Publié (5)

‘ Actions groupées

v H Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v H Filtrer ‘

() Titre

() Arnaud

() Aurélia

Modifier | Modification rapide | Corbeille | Voir

() Lauranne

() Nicolas

() Catherine

Titre

Actions groupées

v H Appliquer ‘

wpuons ae 1 ecran v

H Recherche de Témoignages

5 éléments

Date

Publié
04/02/2022 a 9h31

Publié
04/02/2022 a 9h30

Publié
04/02/2022 a 9h29

Publié
04/02/2022 a 9h28

Publié
04/02/2022 a 9h25

Date

5 éléments


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/DHtnMD3dwCXxp7YJ-temoignages.png

* Comme pour les autres sections, le contenu des témoignages (photo, nom, fonctions,

contenu texte du témoignage en lui méme mais aussi possiblement lien vidéo) sontéditables

a partir des blocs mis a disposition.

Modifier Témoignage | Ajeuter |

Arnaud
Permalien : https://academiecharlesdullinfr/testimony/arnaud/

Témoignages

vignette

nom

‘: Arnaud. ‘

fonction

‘ Certifié de I'Académie et stagiaire ‘

témoignage

q: Ajouter un média [ B Add Registration Form visuel || Texte

[P
Jih
Il
%

¢

il
-~

Paragraphe v B

il
(]

I
0o Q=

e — A v

Apreés mes études d'ingénieur urbaniste, je travaille depuis 2012, a temps partiel, au
ministere de I'écologie. Entre 2013 et 2016, j’ai suivi la formation en art dramatique des cours
Acquaviva a Paris, puis en 2016, avec Benoit Facerias, nous avons créé la compagnie des
Lendemains d'hier. Je viens d'un milieu assez pauvre culturellement et ot la possibilité d'une
ambition artistique ne s'imagine pas. Le MOOC « Mettre en scene est un métier » m’a permis
de cibler un grand nombre d’enjeux dans ce métier de la mise en scéne et d'étoffer mes
connaissances en ce qui concerne l'histoire et 'actualité de ce métier. C’est pour moi un outil
formidable pour compléter ma pratique, enrichir lectures et déployer des échanges avec des
professionnels.

Gréce au certificat de réussite que j'ai obtenu en allant au bout d'un Mooc en formule pro, j'ai
pu faire un des stages proposés par I'Académie Charles-Dullin dans ses théatres partenaires.
En assistant la metteure en scéne Francoise D6 dans ses répétitions de création au Théatre v

vidéos

video

Ajouter un élément


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/bvVixZOSo2nFbbr5-temoignages.png

Articles de presse

Edition des articles de presse

® Cette section servira a ajouter/modifier/éditer les articles de presse qui seront répertoriés
dans les pages "nos partenaires presse"
Comme pour I'édition des autres sections relatives aux pages du site a proprement parler,
vous aurez la possibilité d'éditer vos articles de presse (titre, sous titre, lien, image mise en

avant) par le biais de blocs correspondant au contenu présenté dans les pages.

Options de I'écran ¥
LG CIl  Articles de presse | aouter |

l’-!: [VIELIES Tous (4) | Publié (4) H Recherche de Articles de presse
|‘$ Formations ‘ Actions groupées v H Appliquer ‘ | Toutes les dates v H Filtrer ‘ 4 éléments
= _

&¥ Formules ) Titre Date

€€ Témoignages () R S

€ Articles de presse 03/02/2022 3 14h36
Tous les Articles de () Fiche Métier Publié

presse 15/06/2021 a 14h38
Ajouter () Lavie nouvelle RUHE

@ st 24/11/2020 a 14h38
W Stages

M Pages (C) Alternatives théatrales Publié

06/11/2018 a 14h37
B4 WP Mail Log

) Titre Date

4 Inscriptions

El Flamingo Actions groupées v ‘ ‘ Appliquer 4 éléments



https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/qxsMIUyTHCc7DlaG-presse.png

Modifier Article de presse

RFI

Permalien : https://academiecharlesdullin.fr/press/rfi/

Articles de presse

Sous-titre

.De vives voix

Lien vers PDF/audio/article

https://www rfifr/fr/podcasts/20201116-vives-voix & X

Image mise en avant AV a

Cliquez sur I'image pour la modifier ou la
mettre a jour.

Supprimer 'image mise en avant



https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/PSGQX1OQ8FqAhYOm-presse2.png
https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/dqnmnEvCfSTYQ7OQ-imagvepresse.png

Stages

Edition des pages stages

® Cette section vous permettra d'ajouter/modifier/éditer les titres, images, contenus relatifs

aux différents stages actifs proposés dans les pages stages.

(https://academiecharlesdullin.fr/page-stages/).

“ Attention vous gérez ici la liste des stages disponibles mais c'est en
éditant la page 'Page Stages' (https://academiecharlesdullin.fr/wp-
admin/post.php?post=376&action=edit&lang=fr), que vous pourrez

choisir la liste des stages a rendre visible sur cette derniere

@ Tableau de bord Stages

Médias Tous (2) | Publié (2)

Formations ‘ Actions groupées v H Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v H Filtrer ‘

Formules () Titre

Témoignages () Participez aux répétitions de La Troupe éphémére

© Articles de presse
]

Stages () Participez aux répétitions de 37 Cielskaia

Tous les Stages

Ajouter ) Titre

L] Pages ‘ Actions groupées v H Appliquer ‘

Modifier stage

Options de I'écran ¥

H Recherche de Stages

2 éléments

Date

Publié
01/03/2022 a 16h26

Publié
01/03/2022 a 16h25

Date

2 éléments

CpuU uS suan -

‘ Participez aux répétitions de La Troupe éphémere

Publier AV A

Permalien : https://academiecharlesdullin fr/internship/participez-aux-r...-troupe-ephemere, ‘ Modifier ‘

Q7 Ajouter un média H B add Registration Form ‘ Vg

Paragraphe v B I = = €6

e — A v RO Q¥ F (2]

Assistez au travail de répétition de la Troupe éphémeére, mise en scéne et chorégraphie Thierry
Thieti Niang et Marie Vialle.

Site du TNP de Villeurbanne et informations.

Quand ? Mercredi 20 avril de 14h & 18h et Jeudi 21 avril de 14h a 18h

Les personnes qui souhaitent s'inscrire doivent s’engager & rester sur toute la durée de la
répétition.

11 est possible de venir un jour ou les deux, mais il faudra préciser cela en amont au moment de

l'inscription.

Comment ? Pour vous inscrire a ce stage, merci de contacter clara.pecot@ecolecharlesdullin. fr

Un retour d’expérience écrit et/ou oral sera demandé au stagiaire-certifié

‘ Prévisualiser les modifications

? Etat: Publié Modifier

Texte
@ Visibilité : Publique Modifier

[it] Publié le : 1 mars 2022 4 16h 26 min
Modifier

Mettre a |a corbeille

Image mise en avant AV a

Cliquez sur I'image pour la modifier ou la

mettre a jour.


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/MRoDXhlFcO273Qk4-stages.png
https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/mlsyHV5IoQNYGZyZ-stages2.png




Pages

Remarques générales

®* Dans cette section, vous pourrez modifier et ajouter les contenus relatifs aux différentes

pages

puUns ue TeLian v AuE v

@ Tableau de bord Pages ‘m‘

87 Médias Tous (20) | Publié (20)
f$ Formations Anglais (5) | Frangais (15) | Toutes les langues (20) H Rechercher des pages
Lﬁ:'h' EermrlEs Actions groupées v ‘ | Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v ‘ ‘ Filtrer ‘ 15 éléments
€€ Temoignages — = i
gnag O Titre =) :uteur/autrlc Date
f“ Articles de presse
(") Merci pour votre inscription N\, admin- Publie

W@ Stages charlesdullin 22/02/2022 a 18h47

L] Pages

Mon compte \, admin- Publié
charlesdullin 20/02/2022 a 11h55

Toutes les pages L

Ajouter

B4 WP Mail Log

Nos éléves témoignent + admin- Publié
charlesdullin 21/01/2022 a 13h20

K Inscriptions

E= Flamingo
(] Nos Formules + admin- Publié
Contact charlesdullin ~ 01/02/2022 & 11h40
Q. Ivory Search
Y User Registration () Notre Equipe + admin- Publié

charlesdullin 21/01/2022 a 13h20

M Apparence

Notre Histoire == admin- Publié
charlesdullin 21/01/2022 a 13h19

K Extensions @ L

& Com ptes

®* A noter que vous pouvez modifier les pages directement depuis I'en-téte de I'espace admin
en cliquant sur "modifier la page" quand vous naviguez sur le site. Par exemple pour la page

d'accueil:


https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/aFNpY1wdPEXJZbN1-pagesrema.png

@ @ Académie CharlesDullin ¢ Personnaliser < 4 = Créer 2 Modifier la page ({] Duplicate Post Bonjour, admin-charlesdullin [l @

N o

CLIL/J\R|{ES ACCUEIL | NOS FORMATIONS | NOS FORMULES | QUI SOMMES-NOUS
D LLN — -

L'Académie Progressez a votre rythme, ouvrez votre imaginaire, enrichissez votre
Charles-Dullin pratique, montez vos productions, assumez vos choix artistiques !
—— L'Académie Charles-Dullin a produit des cours en ligne qui vous proposent

une approche compléte et concréte de l'art de la mise en scéne. Grace a
notre longue tradition de formation de l'acteur, nous avons réuni metteurs
en scéne de renoms et personnalités du théatre pour vous permettre de
trouver votre style, d’affirmer votre propre théatre. Nos cours en ligne sont
des boites a outils congues pour vous. Notre école est l'école du regard !
Elle vous fera entrer dans l'atelier d’autres artistes.

Nos cours (dans leurs formules Pro) sont complétés par une offre
d’accompagnement individuel et des stages d’immersion dans nos
théatres partenaires.

®* Vous pouvez partager une page sans que celle ci soit nécessairement affichée
publiguement. Pour cela vous pouvez partager |'url en copiant I'url de la page meme si celle

Ci n'est pas rendue publique ou est encore en |'état de brouillon.

Page d'accuell

® Ici vous pourrez éditer/ajouter simplement tous les éléments qui seront affichés sur la page
d'accueil dans la méme logique de bloc et de champs de contenus que ce soit |'en-téte
(image, titre, texte d'introduction), les formations mooc mises en avant avec les formations
a afficher, la présentation de I'école, les formules, les infos pratiques, les témoignages mise
en avant sur l'accueil (qui sont éditables dans la section "témoignage") et les contenus en

anglais.
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Modifier la page

Page Accueil

Permalien : https://academiecharlesdullinfr,

Page d'accueil

En-téte Formations Mooc

Informations Charles Dullin

Titre section formation

Témoignages

Présentation Charles Dullin

Version EN

Formules

Nos cours en ligne les plus suivis

Formations a afficher

Formation a afficher

CONCEVOIR ET DIRIGER UN SPECTACLE

Théatres en Afrique francophone subsaharienne — penser et vivre autrement

LA DIRECTION D'ACTEUR

3 [ LA CREATION LUMIERE : UN METIER

Ajouter un élément

Options de |'écran ¥ Aide ¥

Langue AV a

Langue de ce(tte) page

| Frangais v ‘

Priorité de traduction

| Facultatif v ‘modiﬁer les conditions

Traductions (masquer)

OFF = Utiliser I'Editeur de traduction de
WPML

Anglais

Q

Piéces jointes multimédias

(") Dupliquer les médias transférés vers les
traductions

(v) Dupliquer I'mage  la une vers les
traductions

Publier AV A
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Inscriptions

Les filtres de recherche

®* Vous pouvez faire le tri en fonction des types d'inscription recherchés+ dates notamment

pour les inscriptions payantes ce qui affichera directement celles ci.

’® Tableau de bord
Médias

~ Formations
Formules
Témoignages

O Articles de presse
Stages
Pages

WP Mail Log

14 Inscriptions

Tous les Inscriptions
Ajouter

-=| Flamingo
Contact

Q. Ivory Search

N4 User Registration

Inscriptions

Tous (248) | Le mien (1) | Publié (232) | Brouillons (16)

“

‘ Actions groupées

v H Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v ‘ ‘ Payante v H Filtrer ‘

) Titre

) FORMULE PASSIONNEE pour meg.arnaud@gmail.com

FORMULE MASTERCLASSE pour
alexandramontesfr@gmail.com

FORMULE MASTERCLASSE pour
alexandramontesfr@gmail.com — Brouillon

FORMULE PASSIONNEE pour cerryzbenz@gmail.com —
Brouillon

— Brouillon

FORMULE PASSIONNEE pour camillebag@amail.com —

FORMULE PASSIONNEE pour sfbdirectiongenerale@gmail.com

Date

Publié
21/04/2022 a 22h09

Publié
19/04/2022 & 16h13

Derniére
modification
19/04/2022 a 16h10

Derniere
madification
16/04/2022 a 20h25

Derniere
madification

14/04/2022 a 15h16

Derniere

Options de I'écran ¥

H Recherche de Inscriptions ‘

> »

28 éléments ‘ 1 ‘ sur 2

Facture

Lien facture

Lien facture

Les inscriptions qui ont le terme "brouillon" sont les inscriptions qui n'ont pas été achevées

jusqu'au paiement bien gque tous les renseignements préalables (choix de

formations/formules etc) aient été remplis. Vous pouvez filtrer les inscriptions "brouillons" en

choisissant I'onglet "brouillon" a coté de "publié". C'est un indicateur intéressant notamment

pour les relances. Par ailleurs, vous pouvez effectuer directement une recherche spécifique

dans l'onglet "recherche des inscriptions"(cela fonctionne avec différentes informations:

prénom, nom, email etc).

"publié" et activer le filtre "payante"

Si vous voulez ne voir que les inscriptions payées et completes, il faudra cliquer sur I'onglet
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VpULIS Ue L eLdn v

Inscriptions ﬁ?

Tous (248) | Le mien (1) | Publié (232) | Brouillons (16) | ‘ Recherche de Inscriptions

‘ Actions groupées v H Appliquer l ‘ Toutes les dates v ‘ ‘ Payante v H Filtrer ] 12 éléments
() Titre Date Facture
() FORMULE PASSIONNEE pour meg.arnaud@gmail.com Publié Lien facture

21/04/2022 a 22h09

() FORMULE MASTERCLASSE pour alexandramontesfr@gmail.com  Publié Lien facture
19/04/2022 a 16h13

() FORMULE PASSIONNEE pour dominique.renaudin@gmail.com Publié Lien facture
06/04/2022 a 14h13

() FORMULE PASSIONNEE pour emmanuelle.vitalis @gmail.com Publié Lien facture
02/04/2022 a 17h10

(] FORMULE PRO AVEC TUTORAT pour stefbulin@gmail.com Publié Lien facture
28/03/2022 a 19h09

() FORMULE PASSIONNEE pour margotsol@live.fr Publié Lien facture
24/03/2022 4 10h37

() FORMULE MASTERCLASSE pour juliaseclin@gmail.com Publié Lien facture
23/03/2022 a 12h03

() FORMULE MASTERCLASSE pour Publié Lien facture
annabellegaspard@hotmail.com 18/03/2022 a 14h15
() FORMULE MASTERCLASSE pour nicolas.schiavo@gmail.com Publié Lien facture

17/03/2022 a 14h29

FORMULE MASTERCLASSE pour herveaubin@orange.fr Publié Lien facture
16/03/2022 a 15h08

(] FORMULE MASTERCLASSE pour beatrice.peluau@orange.fr Publié Lien facture
14/03/2022 a 10h26

(] FORMULE PASSIONNEE pour cm.mouret@gmail.com Publié Lien facture
11/03/2022 a 5h55

Vous pourrez retrouver directement le lien pour la facture a coté des inscriptions "publiées"

donc complétées en cliquant sur "lien facture"

Les inscriptions
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® Ici vous pourrez consulter et éditer les différents blocs spécifiques correspondants aux
inscriptions: a savoir le les données personnelles (nom/prénom/email etc), les propriétés des
inscriptions (la formule sélectionnée, si l'inscription est payante, si ya eu un choix de moocs
et lesquels), les codes promo (code, pourcentage) et les données de paiement (si lepaiement

a bien été effectué, l'identifiant stripe, numéro de facture et lien de la facture).

Modifier Inscription

i FORMULE PASSIONNEE pour meg.arnaud@gmail.com ‘

Permalien : https://academiecharlesdullin fr/inscriptions/formule-passionn...-arnaudgmail-com/

Champs Inscription AV A

Données personelles Propriétés inscription Code promo Données paiement

Nom

‘: ARNAUD ‘

Prénom

‘: Mégane ‘

Email

‘ meg.arnaud@gmail.com

optin newsletter



https://bookstack.raphaeloff.net/uploads/images/gallery/2022-04/LFzmPAtREAMjTSEV-insci.png

Flamingo: backup mails/Log
des formulaires de contact

Remarques Générales

Flamingo est une application qui sauvegarde les emails utilisateurs dans un carnet

d'adresse. Ca peut étre intéressant pour effectuer des recherches spécifiques.

Tableau de bord
Médias
Formations
Formules
Témoignages
D Articles de presse

Stages

I_I Pages

B4 WP Mail Log

K Inscriptions

E= Flamingo

Carnet d'adresses

Messages entrants
Contact
Q, Ivory Search

N/ User Registration

¥ Apparence

K Extensions @

& Comptes (6

4~ Outils

Carnet d'adresses Flamingo

—J cynthiamarifa.com@gmail.co

m

_) clara.pecot@ecolecharlesdulli

n.fr

karolina.svobodova@ulb.be

) justine.morel42@gmail.com

nanoo@mailerking.xyz

naimabdelali@gmail.com

higelin.mutombrdc@yahoo.c
om

‘ Actions groupées v H Appliquer ‘ ‘ Exporter ‘
() Email Nom
[} leosolo@orange.fr leosolo
() camille.kasia@gmail.com camille kasia

cynthiamarifa.com

clara.pecot

karolina.svobodova

Jjustine.morel42

wilfredbadham@1

naimabdelali

higelin.mutombrde

Messages entrants

Mots Clés

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Aucune étiquette

Historique

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Options de I'écran ¥

H Rechercher les contacts |

309 éléments

Dernier contact

22/04/2022 a 05

22/04/2022 a 02

22/04/2022 a 08 :

22/04/2022 a 08

21/04/2022 a 05

21/04/2022 a 11

21/04/2022 a4 06 :

21/04/2022 a 05

19/04/2022 a 04 :

1 ‘suMG

04564

04054

04354

04224

04074

04094

04194

04184

04534

»

>

®* Dans cette section vous retrouverez les gens qui ont renseigné des formulaires de contact

(recus par ailleurs par mail). C'est ici que vous trouverez un log, une sauvegarde des
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formulaires soumis.



Comptes/Profil

Ajouter un compte

°
e

Tableau de bord Ajouter un com pte

D
o

Médias Créer un nouveau compte et |'ajouter a ce site

Formations

Identifiant (nécessaire) ‘ admin-charlesdullin |

Formules

W ®

[ 2]
[ )

Témoignages ’
E-mail (nécessaire) ‘ |

e}

Articles de presse

@ stages Prénom ‘ |
L] Pages
WP Mail Log Nom ‘ |
[ Inscriptions
E= Flamingo Site web ‘ |
Contact -

Langue Gy ‘ Site par défaut v ‘
Q Ivory Search
W User Registration Mot de passe | Générer un mot de passe ‘
» Apparence JP%1#7EDZtpYIGNEpM F Masquer
K2 Extensions (3 Forte

- Comptes 6

Envoyer une notification au

Tous les comptes [v] Envoyer un e-mail a la personne a propos de son compte.

compte
Ajouter
Profi Réle Abonné / abonnée v
User Role Editor
& Ouitils Autres réles

Réglages

Ajouter un compte

[S] Paiements via

Stripe

Profil
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® C'estici que vous pourrez éditer votre profil backoffice personnel

@ Tableau de bord Profil
9 Medias -
g Options personnelles
[# Formations
1§' Formules Editeur visuel |__J Désactiver I'éditeur visuel pour écrire
€€ Témoignages ) -
. Edition de code |__J Désactiver le surlignage syntaxique lors de I'édition de code
€ Articles de presse
W@ Stages " _ ) §
9 CDUIE‘frf de I]nterface (®) Par défaut Lumineux ) Moderne Bleu
d’administration
. - - - -
EA WP Mail Log
W Inscriptions ) _ )
Café Ectoplasme _) Minuit Océan
o - - . - . -
Contact
Ivory Search .
Q Y ) Lever du soleil
N9 User Registration -
Apparence
Extensions (3
Barre d'outils (¥] Afficher la barre d'outils lorsque vous visitez le site
Comptes
Tous les comptes K
Langue B Site par défaut v
Ajouter
Profil
User Role Editor Paramétres linguistiques WPML
#~ Outils
Réglages o = A :
Modification de la langue : [_J Définir la langue d'administration comme langue d'édition.
\El Paiements via Langues masquées : Toutes les langues sont actuellement affichées. Décidez de I'action & mener lorsque les langues du site sont masquées.

Stripe

£} Options

[ Afficher les langues masquées

FAiue -
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Options

Gestion des menus pieds de page

® C'est ici que vous pourrez éditer les réglages des informations qui se retrouveront en pied de

pages (liens, certifications et leurs logos, lien de la newsletter, contacts + réseaux sociaux) .

Contact Quolio_pl» Newsletter u n u m G

FAQ

= M REPUBLIQUE FRANGAISE

/ Crédits photographiques
Partenaires/Presse o "

La certificati it . P . ;
é:écgélliv:elgﬂ gil::aldee: Conditions générales et mentions légales
actions suivantes : ACTIONS
DE FORMATION

Tableau de bord

[N
Options
Médias
Autres options AV A Publier VoA
Formations
B Formules shortcode formulaire d'inscription
=

[user_registration_form id="633"]
€€ Témoignages

f) Articles de presse

Pied de page AV A

Stages

]

Pages Informations  Certification Newsletter Contact =~ Options de réglages

X]

WP g Lien contact

Inscriptions
Contact mailto:clarapecot@ecolecharlesdullinfr & X

Flamingo

M=

Contact Lien FAQ

P

Ry e FAQ https://academiecharlesdullin.fr/page-fag/ @ X

&

User Registration

Lien Partenaires/presse

%

Apparence

L

Extensions @ Partenaires/Presse https:/academiecharlesdullin.fr/page-partenaires-presse/ ¢ X

Comptes (6

Réglages facture
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Adresse école

1e que

Association école Charles-Dullin

Logo facture

c|—|A§ ES
DULL|I\J

% TVA

{20

Pied de Page

contact@academiecharlesdullin.fr
www.academiecharlesdullin.fr

23 rue de Lourmel 75015
Association loi 1901 - Siret 342 197 811 000 33
TVA intracommunautaire : FR5634219781100033

Pied de Page EN

contact@academiecharlesdullin.fr
www.academiecharlesdullin.fr

23 rue de Lourmel 75015 Paris - France
Association loi 1901 - Siret 342 197 811 000 33
Intracommunity VAT identification : FR5634219781100033
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Informations diverses MoocC
T

gestion des Mooc sur la nouvelle version
de Mooc IT :

® l'accés se fait ici : https://studio.app.moocit.fr/

® il est possible de se créer un nouveau compte ici :

https://app.moocit.fr/register?next=/dashboard

®* pour ajouter de nouvelles personnes a I'équipe pédagogique ou comme administrateur :
° se connecter a https://studio.app.moocit.fr/

° cliquer sur le cours désiré

° dans le menu supérieur cliquer sur paramétres --> équipe pédagogique

° cliquer sur 'nouveau membre d'équipe' et renseigner I'email de la personne (elle doit
au préalable avoir créé un compte sur MooclT via
https://app.moocit.fr/register?’next=/dashboard)

si besoin de la mettre admin, une fois la personne ajoutée a I'équipe, cliquer sur

'ajouter un accés administrateur'

suppression des filtres par cohortes sur
les différents cours de la nouvelle version
(pour éviter tout probleme d'acces aux
apprenants) :

®* depuis https://studio.app.moocit.fr/, il faut pour chaque cours :

® ouvrir le plan de cours et déplier chaque section/sous section


https://studio.app.moocit.fr/
https://app.moocit.fr/register?next=/dashboard
https://studio.app.moocit.fr/
https://app.moocit.fr/register?next=/dashboard
https://studio.app.moocit.fr/

® si sur une section un accés est limité il faut le supprimer : cliquer sur l'icone de paramétres

Su

r cette section et sur 'restreindre I'acces a', sélectionner 'Tous les apprenants et I'équipe

pédagogique', cf images ci dessous :

Maviguer sur la plateforme % 0]

@ L'accés a cette unité est limité 3 : Groupe Gratuit Concevoir et diriger un projet de spectacle

( + Nouveau Unité >

Visibilité de 'unité

(J Cacher aux apprenants

Accés a l'unité

Restreindre l'accés a: [Tous les apprenants et I'équipe pédagogique V]

ajustements des emails envoyés aux
apprenants lors de leur inscription (pour
meilleur compréhension) :

®* nous avons avec Clara ajusté la structure de ces emails pour que ce soit plus clair

®* au besoin il vous est possible de le faire via I'admin du site :

O

O

https://academiecharlesdullin.fr/wp-admin

se rendre dans formules (https://academiecharlesdullin.fr/wp-
admin/edit.php?post_type=formule)

cliquer sur la formule a modifier et ouvrir I'onglet 'réglages inscriptions'

mettre a jour le contenu des champs 'mail de confirmation - avant récap' et 'mail de
confirmation - aprés récap'

cliquer sur 'mettre a jour' en haut a droite pour enregistrer
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Sauvegardes et Autres
ressources

- un lien vers un dossier partagé contenant :

- diverses sauvegardes du site réalisées dans le cadre de la maintenance (dossiers archives et
backups)

- un dossier documentation avec I'enregistrement de notre visio, qui sera complété par d'autres
éléments prochainement
--> https://kdrive.cloud.raphaeloff.net/app/share/144852/66ba9a55-6256-4600-92b8-
82bc714a0845
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https://kdrive.cloud.raphaeloff.net/app/share/144852/66ba9a55-6256-4600-92b8-82bc714a0845

